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 مقدمة 

الحمد لله الذي أنزلَ على عبده الكتاب، تبصرة وذكرى لأولي الألباب، والصلاة والسلام 

يامين، أما بعد. على 
َ
قين، وعلى آله وصحبه الغرّ الم  سيدنا محمد سيد المرسلين وإمام المتَّ

ا بدأتُ تدريس بناتي الصغار قواعد الإملاء واجهتُ صعوبة في إيصالها إليهم؛ لعدم   فلمَّ

عابه بسهولة العبارة وكثرة الأمثلة، مع أن الإملاء ل صِّ ِّ
ّ
ر عرض مسائله، وتذل  وجود كتب سهلة تيسِّّ

ل حجر الزاوية في فهم المكتوب وعرضه   ِّ
ّ
العربي قد حاز مكانة كبيرة في الكتابة العربية، إذ يمث

رة، وقد وقعتْ تلك   طها لهنَّ بطريقة سهلة ميسَّ بصورة صحيحة وواضحة، فكنتُ أحاول أن أبسِّّ

المذكرة على يد صديق العمر الدكتور نايف بن نهار الشمري، فحرَّضني على طبعه ونشره، 

 طبعته.ف

 عن كل ما يُثار فيه من  
ً
 والوضوح، معرضا

َ
يتُ في تناول قواعد الإملاء السهولة وقد توخَّ

د أساليب الكتابة، ما يجعلها قريبة من نفوس النشء الجُدد.   خلاف، رغبة في التيسير، ولكي تتوحَّ

 من الموضوعات على النحو التالي:  
ً
 وقد اقتضتْ طبيعة هذا العمل أن أتناول عددا

 مواضع همزة القطع. -2   مواضع همزة الوصل.  -1

ة. -4   الهمزة المتوسطة.  -3
َّ
 الهمزة الشاذ

 فتح همزة إنْ وكسرها.  -6   الهمزة المتطرفة.  -5

 حذف بعض الأحرف. -8   زيادةبعض الأحرف.  -7

    الألف اللينة المتطرفة.  -9

اء.  وقد نفدتْ الطبعة الأولى في وقت قصير، وكان موضع استح   سان من الإخوة القرَّ

حت   ة في هذه الطبعة الثانية، كما نقَّ  للضرورة المطرِّّدة قد زدتُ قواعد الترقيم الأساسيَّ
ً
ونظرا

المباحث القديمة وزدت فيها بعض الأمثلة والتطبيقات، وأسأل الله تعالى أن يضع فيها القبول كما  

 وضع في سابقتها، إنه ولي ذلك والقادر عليه. 
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   الفصل الأول:  الفصل الأول:  الفصل الأول:  

 مواضع الهمزة وحذف وزيادة بعض الحروف مواضع الهمزة وحذف وزيادة بعض الحروف مواضع الهمزة وحذف وزيادة بعض الحروف 
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 الوصل مزةبحث الأول: هالم
 تمييمم  ل مممن الضممواب تنقسممم الهمممزة فممي بدايممة الكلمممة بممين نمموعَين: همممزة وصممل وهمممزة قطممع، و 

مم  ْْ فمم ن، (اواوً ( أو ) فمماءً همزة الوصل من القطع نضع قبلها ) 
ً
فهممي همممزة  اسممقطت الهمممزة لفظ

 
ُ
 فظت فهي همزة قطع.وصل، وإن ل

 .ستعمل (ا)ـ ف:مثل ✓

ك (إ)و: مثل ✓
َّ
 .ن

 المطلب الأول: التعريف 

ب تمم وتك ،لسمماكنإلممى ال اهمما ، للتوصّمم وحسممبنطممق اهمما فممي بممدء الكمملام يهمممزة الوصممل مممي همممزة 

 (.هكذا: )ا ا مجرّدةألفً 

هِم  
ُ
 الكلام.: لا ينطق اها إذا وقعت في وس  وف

 جتهد(.اهمزة ) مثال ذلك:

 نايف. جتهدانطق اها إذا وقعت في بداية الكلام، كقولنا: ن

 .جتهدانطق اها، كقولنا: نايف نوأما إذا وقعت في وس  الكلام، لا 
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 الوصل  المطلب الثاني: مواضع همزة

 :
ا

 .(عشرة أسماء لىلً تزيد ع) :سماءلأ اأولً

 ابنان ابن   -1

 ابنتان ةابن  -2

 اسمان  اسم  -3

 امرأتان امرأة    -4

  امرؤ   -5

  اثنان  -6

  اثنتان  -7

  1ايمن  -8

  2مناب  -9

  3است  -10

 
 اسم يُضاف إلى اسم الله تعالى، بمعنى اليمين والقسم. 1

ا. اونصبً  اك نونه بحركة الميم رفعً وتتحرّ من لغات العرب في كلمة: ابن،  2  وجرًّ

رة الشخص 3
ّ
 .العجُز، مؤخ
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 تنبيه:

 .(أبناء، أسماء)فنقول  ا( جمعً ، اسما )ابنإذا استعملت كلمت

 ومثال ذلك: تكون همزتها همزة قطع.  ةفي هذه الحال 

 .أبنائكم احرصوا على تربية أبناء:

 ما عُبّد وحُمّد. الأسماءخيرُ  أسماء:

ا:   حرف التعريف )ال(:ثانيا

  مممم )الالكلمممممات ف ،وهكممممذاالــــ ين ..  –الــــ    –الرجــــل  –البــــا همممما ( المبممممدوءة بم
ّ
كل

 
ُ
 ها همزة وصل.همزتُ  عد  ت

ا:
ا
 :الأفعال ثالث

 

 
 

   -التوضيح  -

 : )أ( أمر الفعل الثلاثي

 ن أن ويكممممون ألفهمممما همممممزة ن مممممن  لا ممممة أحممممرف أصمممملية، مكمممموّ  مممممن فعممممل ممممماض   أمممممرًا نكـــو 

 ولا تحسب الألف في عدد الحروف الأصلية. ،وصل

  

ماض ي الفعل السداس ي 

وأمره ومصدره

ر 
 
فاراستغ-ر  استغفِ -استغف

اجاستخر -استخرجِ  -استخرج  

ماض ي الفعل الخماس ي 

وأمره ومصدره

ل   الارتح-ل  ارتحِ -ارتح 

الانتق-انتقِل  -انتقل  

أمر الفعل الثلاثي

اكتب

ع   م  م  -اس 
 
اعل
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نضــــيف حــــرف الألــــف إ ــــى الفعــــل لفعــــل الماضــــ ي الثلاثــــي إ ــــى فعــــل أمــــرا لتحويــــل ،

 الثلاثي :

 مثال :

 

 

 أمثلة أخرى:

  ب  : ماضٍ ثلاثيفعل
 
ت
 
.ا: منه الأمر        ك تب 

 
 ك

  مِع    ماضٍ ثلاثيفعل .ا: منه الأمر        : س  مع   س 

 ل   فعل ماضٍ ثلاثي
 
ق
 
.  ا: منه الأمر        : ن قل 

 
 ن

 س  : فعل ماضٍ ثلاثي
 
ل لس  ا: منه الأمر        ج   .  ج 

 ) ( ماض ي الفعل الخماس ي وأمره ومصدره : 

  لف من الفعل الخماس ي وأمره ومصدره همزة وصل.الأيكون  :أ 

 :مثال

 

 أمثلة أخرى:

 ذهب

 فعل ماضٍ ثلاثي

 حرف (أ 3) 

نضيف همزة 
ذهبا وصل " ا "  

 

 فعل أمر 

: ملاحظة هامة  

، الألف هي همزة وصل
ولا تحسب هذه الألف 
من عدد الحروف 
 الأصلية للكلمة.

 

 نضيف همزة وصل  " ا " 

ــــــل  ا رتـــــح   

 خماسي فعل ماضٍ 
 أحرف (  5)  

 رتـــــحِــــــل  ا نكوّن منه 

 

 أمر فعل 

 

تسمى  ألفها 
 همزة وصل. 

 

 رتـــــحالا

 

 المصدر 

 نضيف همزة وصل  " ا " 

 نضيف همزة وصل  " ا " 

 نضيف همزة وصل  " ا " 
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 فعل ماضٍ خماس ي

 

 صدرالم فعل أمر

ــــــــل  ا
 
 نتـــــقــــال ا نتـــــقِـــــــــل  ا نتـــــق

ــــــر  ا  نتـــــصارا نتـــــصِــــــر  ا نتـــــص 
 

 )ج( ماض ي الفعل السداس ي وأمره ومصدره :

  السداس ي وأمره ومصدره همزة وصل.لف من الفعل الأيكون  :أ 

 

 :مثال

 

 أمثلة أخرى:

 المصدر فعل أمر  فعل ماضٍ سداس ي

ـــــر ج ا
 
ـــــرجِ ا ستــــخ

 
ـــــر اج ا ستــــخ

 
 ستــــخ

ل ا ـــــب 
 
ـــــبِل ا ستــــق

 
ال ا ستــــق ـــــب 

 
 ستــــق

 

ا:  :الأسماء الموصولة رابعا

 همزتها همزة وصلاللاتي .. –ال ين  –الل ان  –اللتان  –ال    –التي(.) 

 

 

 

 نكوّن منه 

 نكوّن منه 

 ستغْفارا

 المصدر

ستغفَرَ ا  

فعل ماضٍ سداسي  
 أحرف (  6) 

 ستغْفِر ا نكون منه 

 فعل أمر 

تسمى ألفها 
 همزة وصل
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 "ابن" و"ابنة"المطلب الثالث: مواضع ح ف همزة الًسم من 

 ابنة( في الموضعين التاليين:و  تحذف همزة الاسم )ابن

 الموضع الأول: إذا كان بعد حرف النداء )يا(:

 مثال ذلك:

 ".ا، جزاك الله خيرا علي بن   يا" ❖

 ".، لً ننس ى موقفك العظيمعلي بنة يا" ❖

 ."الأكرمينبن  يا" ❖

 .عليهايا النداء لدخول ابن وحذفت همزة الوصل من كلمة ، بن يا  ابن               +   يا

 الموضع الثاني: إذا كانت بين اسمين علمين:

 إذا كانت بين اسمين علمين، لً بُد  من شروط:( ح ف الهمزة من كلمة )ابنل

 شروط تختص   -أ

 ".بالعلم الأول " 

 شروط تختص   - 

 ".كلمة ابنبـــــ " 

 شروط تختص   -ج

 ".الثانيبالعلم " 

ن. -1 وَّ
 
 أن يكون غير مُن

لً يفصل بين العلم  أ -2

ابن(  الأول وكلمة )

 فاصل .

 أن تكون مفردة.  -1

أن تكون صفة   -2

ا  .وليست خبرا

أن تكون غير مبدوء  -3

 بها.

ا -1  للأول .  أن يكون أبا

 

 

 أصدقائي". أعز   بن جاسم علي بن حمدمثاله : "

 أصبحت
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   مممن أنلا بممدّ  ، لكممنْ علمممينحذفنا الهمزة في كلمة )ابن( لوقوعها بممين حكمه : 
ّ
 ةر هنمما عممدّ تتمموف

 هي:، شروط

ـــ حمـــدأن  .1 ا تحـــ ف همـــزة الوصـــل مـــن كلمـــة ، فهن ـــتكـــون كلمـــة )ابـــن( صـــفة لــــ

 ( .)ابن

هِـــــم -
ُ
مممممم : وف

ّ
، لا ه إذا كانممممممت كلمممممممة )ابممممممن( موقعهمممممما الإعرابممممممي خ ممممممرًا، وليسممممممت صممممممفةأن

 
ُ
 (.من كلمة )ابنحذف الهمزة ت

 مفمماده، بابممنُ لسممؤال   تكممون هممذه الجملممة جوابًمماعندما ، "علي بنُ ا حمد: "مثاله -

 .حمدُ ابنُ عليب: بمَن حمد؟ب فيكون جوابنا

 .حمدبللمبتدأ ب  ، خ ر  فكلمة )ابنُ( هنا

 أن تكون كلمة )ابن(  "مفردة". .2

هِم -
ُ
ه إذا كانت كلمة ) ابن ( مثنى فلا تحذف ألفها . :وف

ّ
 أن

 ".علي بناا حمد ومنصور " مثاله: -

 أن تكون كلمة "ابن" غير مبدوءٍ بها. .3

هِم -
ُ
ه :وف

ّ
  أن

ُ
 (.دئ اها الكلام، لا تحذف همزة )ابنل السطر وبُ تبت في أوّ إذا ك

 علي صديقٌ حميم. بنا" مثاله: -

 

 

 

4.  
ا
 للعلم الأول قبله.أن يكون العلم الثاني أبا

 ".كريم جاسم رجلٌ بــــــــــــــــــــن  علي بـــــــــــــــــــــن حمد" مثاله: -

 العلم الأول 

 " ابن " 

 الثاني العلم

 "  أ  " 

 

 "  جد " 
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ُ
 :أمرينن هذا الشرط عاز رِّ فاحت

 حمــد" :كممأن نقممول ا للأول، ولمميس أبًمما لممه، أن يكون العلم الثاني بعده جدً الأول :

 "ريمرجلٌ ك جاسم بنا
ُ
 حذف الهمزة من كلمة بابنب.، فهنا لا ت

ا للأول الثاني : مًّ
ُ
 له. لا أبًا، أن يكون الاسم الثاني بعده أ

 " .الله  نبي  مريم  بناعيس ى " مثاله:

 له. أبًا تْ الثاني )مريم( أمٌّ للأول، ليس ، لأنّ هنا لا تحذف همزة )ابن(

ن.أن يكون العلم  .5 وَّ
 
 الأول قبله غير مُن

 :هما، قيدان وفي هذا الشرط

 :اأن تكون الكلمة الأو ى علما  -أ

م  هِّ
ُ
  هناوف

ّ
سبق كلمة )أن

ُ
 ه إذا لم ت

َ
 م قبلها ابن( بعل

ُ
 حذف همزتها .لا ت

ا علي   بناكان "  مثاله: -  ".للعلم مُحبًّ

ا -  ن: أن تكون الكلمة الأو ى علما وَّ
 
 غير مُن

م  هِّ
ُ
 وف

ّ
نَ الاسم قبل كلمة ) هأن وِّّ

ُ
 إذا ن

ُ
 .همزتهاحذف ابن( لا ت

 ".علي بنا حمدٌ "  مثاله: -

 

  لً يفصل  فاصلٌ بينأن  .6
 
 .(ل وكلمة )ابنم الأو  العل

هِم منه -
ُ
مم  :وف

ّ
ل بممين العلممم الأول وكلمممة )ابممن( فاصممل، لا تحممذف همممزة ه إذا فصمم أن

 ابن(.)

 ".علي بنا ال كي حمد"  مثاله: -

مممل بمممين  صِّ
ُ
ممم فهنممما ف

َ
: ( بفاصممملعلمممي( والعلمممم الثممماني بعمممده والمممده )م الأول )حممممدالعل

 (.)الذكيهو كلمة 
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 المطلب الرابع: تدريبات حول همزة الوصل 

 .عر ف همزة الوصل (1)

ا سبب  كونهمزة الوصل ل  على دُ  (2)  ها همزة وصل:فيما يلي، ذاكرا

 قال أبو فراس الحمداني : -أ

 
 
هــــــــم   طـــــــــــــــبٌ ونا  خ  ا إذا اشتد  الزمان بنا إن

 
ل  واد 

 رم  ــــالشجاعةِ والك عدد    ألفيت حـــــــــــول  بيـــــــــــــــــــوتِنا

وإذابممممممممة  دك بالعقمممممممماب، ويتوعّمممممممم لمفارقممممممممات العجيبممممممممة أن يبكممممممممي الخطيمممممممبممممممممن اب - 

فممممي سممممندها مقممممال فممممي  أو ،علممممى أحاديممممث ضممممعيفة الرصمممما  فممممي أذنيممممك اعتمممممادًا

واغتصمماب النسمماء  ،عيناه لما يرى من مذابح الأطفال حرمة الأغاني، ولم تدمعْ 

 ".في سوريا

بممممممن الحممممممق أن يقمممممدم الرجمممممل نفسمممممه فمممممي المناسمممممبات فيمممممذكر منصمممممبه وين ممممم ى  -ت

 كر اسمه وين  ى منصبهب.اسمه، ولما يأته التقاعد أو يقال من منصبه يذ
 

 لماذا كانت الهمزات في الكلمات التالية همزات وصل ؟  (3)

 الإجـــابة

هممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممزة  -1

الوصممممممممممممل مممممممممممممي 

هممممممممممزة ينطمممممممممق 

اهممممممممممما فمممممممممممي بمممممممممممدء 

الكممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممملام 

 وحسب، للتوصّل اها إلى الساكن.

 السبب  الكلمة

م  
 
ل   اع 

  اسم 

  التربية

  اثنان

  استقام 
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 .الكرم ،الشجاعة ،ادلهم ،الزمان ،اشتدّ  همزة الوصل: -أ -2

 ،الرصممممممممممممممممممممما  ،بالعقممممممممممممممممممممماب ،الخطيمممممممممممممممممممممب ،العجيبمممممممممممممممممممممة ،المفارقممممممممممممممممممممماتهممممممممممممممممممممممزة الوصمممممممممممممممممممممل:  -ب 

 .النساء ،اغتصاب ،الأطفال ،الأغاني ،اعتمادًا

 .التقاعد ،اسمه ،المناسبات ،الرجل ،الحمق همزة الوصل: -ت 

 السبب: -

الزممممممممممممممممممان، الشمممممممممممممممممجاعة، الكمممممممممممممممممرم، المفارقمممممممممممممممممات، العجيبمممممممممممممممممة، الخطيمممممممممممممممممب، العقممممممممممممممممماب، 

لأنهممممما  :، الحممممممق، الرجمممممل، المناسمممممبات، التقاعمممممدالرصممممما ،الأغاني، الأطفمممممال، النسممممماء

 مبدوءة بممممم )ال(.

، اغتصاب: 
ً
 اغتصبَ(. –خماس ي ) اعتمدَ  للفعلأنها مصدر اعتمادا

 من الأسماء العشرة التي همزتها همزة الوصل. هلأن اسمه:

3- 

 القطع  مزة بحث الثاني: هالم
 المطلب الأول: التعريف 

 السبب  الكلمة

لم    لأنها  أمر لفعل ثلاثي. اع 

م   لأنها من الأسماء العشرة التي همزتها همزة وصل. اس 

 ألفها وهمزتها همزة وصل. (ال)لأن لًم  التربية

 العشرة التي همزتها همزة وصل.لأنها من الأسماء  اثنان

 لأنها ماضٍ لفعل سداس ي.  استقام  
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 اوتكتمممب ألفًممم  ،فمممي أ نائمممه(م )سمممواء فمممي ابتمممداء الكممملام أ اممممي هممممزة ينطمممق اهممما دائمًممم هممممزة القطمممع 

 هكذا: ) أ ، إ (.همزة، فوقها أو تحتها 

 مواضع همزة القطع المطلب الثاني: 

:
ا

 ماض ي الفعل الثلاثي ومصدره: أولً

 :مثال

 
 
 

 

 

ا:  ماض ي الفعل الرباعي وأمره ومصدره:  ثانيا

 مثال :

 

 

 

 

 

 

 

 

ا:
ا
 إ ى  المسند المضارع الفعل ثالث

 
 م:المتكل

 (.ستغفرُ أ - كتبُ أ)مثال :

 قبالإ

 

 المصدر 

 قبِل  أ نكوّن منه 

 

 أمر فعل 

ل  أ  قب 

 رباعي فعل ماضٍ 
 أحرف (  4)  

ل  أ شعِل  أ شعالإ  شع 

ن  أ حسِن  أ حسانإ  حس 

 نكوّن منه 

 نكوّن منه 

 

تسمى  ألفها 
 . قطعهمزة 
 

 أ
ا
اخ   

 

 

 المصدر 

 

تسمى همزة  ألفها 
 . قطع
 

تسمى همزة  ألفها 
 وصل. 

 

 أ منه نكوّن 
 
 
 
خ  

 ثلاثي فعل ماضٍ 
 أحرف (  3)  

 أ
ا
كلا ل  أ منه نكوّن  

 
ك  
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ا:  (.أنتما - أنتَ  - أنا)  الضمائر: رابعا

ا:  (.إلى -  أو - أن) الحروف: خامسا

ا:   (.بدًاأ - أمام – إذا) : الظروفسادسا
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ر همزة القطع  المطلب الثالث: تغي 

 : مثل، حروفبعض العندما تدخل عليها  عهمزة القطر تتغيّ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لًءؤ ه   تكتب على واو ها  ولاءأ 
 

سبق الهمزة حرف  
 الهاء 
 التنبيه( )هاء 

 

 ذاإ  ائأ تكتب على نبرة أ
 

همزة  سبق الهمزة 
 الاستفهام 

 

 

سبق الهمزة بعض 
 الظروف مثل: يوم

 

 ذإ  ئيوم   تكتب على نبرة يوم

 

سبق الهمزة حرف  
 اللام 

 

لائلِ  تكتب على نبرة لِ   لاأ 

نبرة تكتب على   حين 
 
 ذإ ئحين

 

سبق الهمزة بعض 
 الظروف مثل: حين

 

 

سبق الهمزة حرف  
 اللام 

 

 
 
نئِ ل  نإ تكتب على نبرة لَ  
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 المطلب الرابع: تدريبات حول همزة القطع 

 . عر ف همزة القطع (1)

 ل  على همزة القطع في الفقرة التالية:دُ  (2)

مما يثير الدهشة، أن ننتظر حالة وفاة أحد أقاربنمما كممي نفتكممر بكبممار الشخصمميات ب .أ

 .بالذين يأتون لتعزيتنا

في وجه مممن  الودّ  وتظهر اهم ضعفك؛ر أن تكلق لك أعداء لتست ،من خيانة الذاتب .ب

 .بتكره لتستر حقدك

ز همزة الوصل من همزة القطع في الفقرة التالية: (3)  مي 

سيارة وقفت أمام المطعم، خرج زوج من السيارة واتجه نحممو زوجتممه فاتحًمما لهمما البمماب. ب

قص مشممممميتهما ممممممن ، وتتمممممراالمممممبعضا نحمممممو المطعمممممم وهمممممما ممسمممممكان بيمممممد بعضمممممهما ومشممممميَ 

هما علمممى ا،خمممر، والأعمممين تراقمممب وتقمممول: اللهمممم لا حسمممد. فتقمممدّم السمممعادة، ويميمممل أحمممد

ممل الثمماني بملعقتممه. فلمّمما فرغمما الزوج إلى طاولممة فممي الممركن، وطلبَمم  ا وجبتهممما، فصممار كممل  يؤكِّ

وتركمما المكممان بممدفعهما مممع كتابممة رقممم الممزوج  ،امممن الطعممام، طلممب الممزوج الفمماتورة، وخرجمم 

 ب.للنادلة على الفاتورة: إنني معجب بك، الرجاء الاتصال بي

 ؟  لِم  كانت الهمزات في الكلمات التالية همزات قطع (4)
 

 الإجـــابة

همزة   -1

هي  القطع 

همزة ينطق 

 ابها دائما 

  ،في أثنائه(م )سواء في ابتداء الكلام أ
ا
 .فوقها أو تحتها همزة اوتكتب ألف

 السبب  الكلمة

ى 
 
ت
 
  أ

  أساس

 
ُ
ث تحدَّ

 
  أ

نزل  
 
  أ

  إ ى
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 –حدأ-2
 
 –أقاربنا –أن

 
 .أعداء–أن

 –اللهم  –الأيمن  –الآخر  –السعادة –البا –السيارة–المطعم همزات الوصل هي: -3

 .الًتصال–الرجاء–المكان–الفاتورة–الطعام–الثاني–الركن–زوجال

 .إنني–إ ى–مامأ همزات القطع هي:      

4- 

  

 السبب  الكلمة

ى 
 
ت
 
 ها ماضٍ لفعل ثلاثي. لأن   أ

اس س 
 
 ها اسم من الأسماء.لأن   أ

 
ُ
تحدث

 
ملأن   أ

 
 همزة المضارعة همزة قطع. ، ولأن  ها مضارع مسند إ ى المتكل

ل   نز 
 
 ها ماضٍ لفعل رباعي.لأن   أ

 لأنها حرف من حروف الجر.  إ ى
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طة  مزةبحث الثالث: الهالم
ّ
 المتوس

 المطلب الأول: التعريف 

ويكممون  ،أو أكثممر  فالتممي تممأتي فممي وسمم  الكلمممة، فيكممون قبلهمما حممر همممزة المممي  توسّممطةهمممزة المال

 .بعدها كذلك حرف أو أكثر 

طة همزةالالمطلب الثاني: مواضع   المتوس 

 الأشكال التالية: علىتأتي الهمزة في وسط الكلمة *
 أ  ؤ  ئـ

 ش  تينئمِ 
ُ
 لأس    ونؤ

لاحممك حركممة الهمممزة وحركممة ولكــي تفهــم الســبب،  •
ُ
كتبهمما تحممرف الممذي قبلهمما و العليممك أن ت

 على الحرف الذي ينُاسب أقوى الحركتين.

 قوى إ ى الأضعف:لأب الحركات من ايرتت ➢

 .ياء يناسبها أن ترسم علىئـــــ= -- ـِح---الكسرة   (1

 ح--الضمة   (2
ُ
  .واو يناسبها أن ترسم علىؤ= ---ـ

 ح---الفتحة  (3
 
 .أ يناسبها أن ترسم علىأ= ---ـ

 ح---السكون  (4
 
 ،السطر  يناسبها أن ترسم علىء= --ـ

 ولًحظ الهمزة المتوسطة: ،انظر الأشكال التالية ➢

مُ على ) ياء (  0__ء  __ حِ  (1 رس 
ُ
 مِ ) ، مثاله     ت

 
 (. ةئ

مُ على ) واو (  0__ ء  __ حُ  (2 رس 
ُ
 سُ ) ، مثاله    ت

 
 (.الؤ

مُ على ) ألف (  0___ء  __ح   (3 رس 
ُ
 ر  )  ، مثاله  ت

 
 (.سأ
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 المطلب الثالث: تطبيقات

: كتابة الهمزة على اليا
ا

 :ءأولً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قارِ  كتبت على نبرة
ُ
 ون ئ

 الهمزة مضمومة 

، ةمكسورا قبلهالراء لأن 
والكسرررررة أقررررو  مررررن 

 .ضمةال
 

، كسورةمقبلها  الميملأن  كتبت على نبرة
أقررررو  مررررن والكسرررررة 

 .الفتحة
 

 مِ 
 
 ةئ

 الهمزة مفتوحة 

 كتبت على نبرة
قبلهررررررررا  الشررررررررينلأن 

أقو  والكسرة ، مكسورة
 .الحركات

 

 يِنئِ ناش

 الهمزة مكسورة 

 الهمزة ساكنة 

 كتبت على نبرة
، مكسورةقبلها  الباءلأن 

أقررررو  مررررن والكسرررررة 
 .السكون

 

 بِ 
 
 سئ

 كتبت على نبرة
، مفتوحةقبلها   الكافلأن  

أقررررو  مررررن والكسرررررة 
 .الفتحة

 

 
 
 يبئِ ك

 الهمزة مكسورة 
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 تنبيه

 

 

 

 

 
 

 

ا  :واو: كتابة الهمزة على الثانيا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كتبت على نبرة
قبلهررررررررا  السررررررررينلأن 

والكسررررررة ، مضرررررمومة
 .الضمةأقو  من 

 

 لئِ سُ 

 مكسورة الهمزة 

 كتبت على نبرة
، سرراكنةقبلهرا  الألرفلأن 

أقررررو  مررررن والكسرررررة 
 .السكون

 

 دةئِ الفا

 الهمزة مكسورة 

 كتبت على واو
قبلهرررررررررا  البررررررررراءلأن 

أقو  والضمة ، مضمومة
 .السكونمن 

 

 بُ 
 
 سؤ

 الهمزة ساكنة 

 كتبت على واو
قبلهررررررررا  السررررررررينلأن 

أقو  والضمة ، مضمومة
 .الفتحةمن 

 

 سُ 
 
 الؤ

 الهمزة مفتوحة 

 كتبت على واو
، سراكنةقبلهرا  السينلأن 

أقررررو  مررررن والضررررمة 
 .السكون

 

 مس  
ُ
 ولؤ

 الهمزة مضمومة 
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ا: كتابة الهمزة على الألف
ا
 :ثالث

 

 

 

 

 

 

 كتبت على واو
، مفتوحرةقبلها  الياءلأن 

أقررررو  مررررن والضررررمة 
 .الفتحة

 

 ي  
ُ
 مؤ

 الهمزة مضمومة 

 كتبت على واو
قبلهرررررررررا  الفررررررررراءلأن 

، والضمة أقو  مضمومة
 من السكون.

 
ُ
 ف
 
 ادؤ

 الهمزة ساكنة 

 كتبت على واو
قبلهررررررررا  الشررررررررينلأن 

والضرررررمة ، مضرررررمومة
 .تناسبها الواو

 

 
ُ
 ش
ُ
 ونؤ

 الهمزة مضمومة 

 كتبت على واو
، سرراكنةقبلهرا  الألرفلأن 

والضررررمة أقررررو  مررررن 
 السكون.

 
 
 تفا
ُ
 ل ؤ

 الهمزة مضمومة 

، مفتوحةقبلها  الزايلأن  كتبت على ألف
 .والفتحة تناسبها الألف

 ز 
 
 رأ

 الهمزة مفتوحة 

 كتبت على ألف
، سرراكنةقبلهررا  الجرريملأن 

أقررررو  مررررن والفتحررررة 
 .السكون

 فج  
 
 ةأ

 الهمزة مفتوحة 
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 كتبت على ألف

، مفتوحرةقبلها  الفاءلأن 
أقررررو  مررررن والفتحررررة 
 .السكون

 
 
 ف
 
 سأ

 الهمزة ساكنة 

 كتبت على ألف
، سراكنةقبلهرا  السينلأن 

أقررررو  مررررن والفتحررررة 
 .السكون

س    م 
 
ةأ
 
 ل

 الهمزة مفتوحة 

 كتبت على ألف
، مفتوحرةقبلها  الراءلأن 

أقررررو  مررررن والفتحررررة 
 .السكون

 ر  
 
 سأ

 الهمزة ساكنة 
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 تدريبات الهمزة المتوسطةالمطلب الرابع: 

ن ســبب كتابــة كــل موهــا متوســطة علــى الشــكل الــ   ، ثــم بــي  اقــرأ الكلمــات التاليــة (1)

 تراه:

 

  

 السبب  الكلمة

  قائل

  سأل

  سؤال 

من
 
  مُؤ

  حينئِ 
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 الإجـــابة

  -1ج

 

  

 سبب رسم الهمزة على ه ه الصورة الكلمة

 لأن الهمزة مكسورة وقبلها ساكن. قائِل

ل
 
أ  لأن الهمزة مفتوحة وقبلها مفتوح. س 

ال 
 
 .ةأقوى من الفتح ة، والضمةلأنها مفتوحة ومسبوقة بضم سُؤ

من
 
 .أقوى من السكون  ة، والضمةلأنها ساكنة وقبلها ضم مُؤ

 .ةأقوى من الفتح ة، والكسر ةلأنها مكسورة وقبلها فتح حينئ 
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 بحث الرابع: اله الم
ّ
 ةمزة الشاذ

 المطلب الأول: التعريف 

ة 
ّ
 .خرجت عن القاعدة الأصليةالتي مي الهمزة المتوسطة الهمزة الشاذ

 
 
 ةالمطلب الثاني: مواضع الهمزة الشاذ

 
 
 موضعان:ة لها الهمزة الشاذ

 حالتان: وله :الموضع الأول 
ساكنة أو قبلها واو ال وجاءتمضمومة أو مفتوحة الهمزة إذا جاءت الحالة الأو ى: 

 :دةمشد  

 

 

 

 أمثلة:
 

 

 

 

 

 

 
 
ودةءُ و  الم

مــن ة أقـوى ة، وحركـة الحـرف السـابق السـكون، والضـم  حركـة الهمـزة الضـم  •

.طرالهمزة كتبت على السة الواو، ولكن  يناسب الضم  : إذن السكون، 

 
 
واءُ وَّ بت

مــن ة أقــوى ة، وحركــة الحــرف الســابق الفتحــة، والضــم  حركــة الهمــزة الضــم  •

.الهمزة كتبت على السطرة الواو، ولكن  الفتحة، ويناسب الضم  

ب
 
كمء  وَّ ت

حة ألف حركة الهمزة الفتحة، وحركة الحرف السابق الفتحة ويناسب الفت•
.ولكوها كتبت على السطر

ةء  و  دُ ب  م  
مـن حركة الهمزة الفتحة، وحركـة الحـرف السـابق السـكون، والفتحـة أقـوى •

.كتبت على السطرهاالسكون، ولكو

 م  
 
ةء  و  رُ ق

مـن حركة الهمزة الفتحة، وحركـة الحـرف السـابق السـكون، والفتحـة أقـوى •
.كتبت على السطرهاالسكون، ولكو

 
ُ
ةء  و  بُ ن

من حركة الهمزة الفتحة، وحركة الحرف السابق السكون، والفتحة أقوى •
.كتبت على السطرهاالسكون، ولكو

 ء  

 ء  
 تكتب على السطر  قبل  وْ 

 ةء  و  دُ ب  م  

 
 
ةودءُ و  الم

 ةة

 ء  

 ء  
 تكتب على السطر  قبل  وّ 

 
 
 هُ ء  و  ض

 
 
 واءُ وَّ ب  ت
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 تنبيه:

كتــب علــى ، تســاكنة مــا قبلهــا واو  توكان ــ، إذا وقعــت الهمــزة المتوســطة مضــمومة 

    ، مثال :السطر 
 
 و  ويجوز كتابتها ك لك على الواو   ) ض،  ه(ءُ و  ) ض

ُ
 ه (.ؤ

  ت ماإذا جاءت الهمزة المتوسطة مفتوحة وكانالحالة الثانية: 
ٌ
 قبلها ألف

 :، تكتب مفردة على السطرساكنة

 

 

 

 لأنك أن الهمزة مفتوحة، وقبلها ألف ساكنة، فرسمت مفردة: لًحظ: 

o هكذاترسم ، ضمومةم :إن نطقتها:  
 
ف
 
 ا)ت

ُ
 -ل ؤ

 
ش

 
 ات

ُ
س  –مؤ

 
 ات

ُ
 ل(.ؤ

o  :لئِ ا: )س  ترسم هكذا، مكسورةوإن نطقتها- 
 
ف
 
 مُ  –لئِ امُت

 
ش

 
 م(.ئِ ات

  

 قبل  اْ  ء  
تكتب مفردة  

  على السطر 
 
 س  ت

 
لء  ا  

 تض
 
لء  ا  

 د  
 
 ن
 
ةء  ا  

ةء  ملا   

 س  إِ 
 
ةء  ا  

 القر 
 
ةء  ا  

 عب
 
ةء  ا  

 تف
 
لء  ا  
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 الموضع الثاني:

وجاءت ،مفتوحــة أو مضــمومة كانــت الهمــزةتكتب الهمزة على ياء غير منقوطة ) نبرة ( إذا 

 ياء ساكنة.قبلها 

 

 

 

  

 ء  

 ء  
 ئــ = قبل  يرْ 

 يدن
 
 يرد   –ة ئ

 
لِ –ة ئ  ي  م 

 
–ةئ

 ِِ الب
 ي 
 
 ي  ه  –ةئ

 
 ي  ي –ةئ

 
 س ئ

 

حركمممممممة الهمممممممممزة الفتحمممممممة، وحركممممممممة 

السممابق السممكون، والفتحممة أقمموى 

مممممممن السممممممكون، ويناسممممممب الفتحممممممة 

الألممممف، ولكممممن الهمممممزة كتبممممت علممممى 

 ياء غير منقوطة )ن رة(.

 

 ي  مج
ُ
 ي  ف–كئ

ُ
 ي  ق–هئ

ُ
 هئ

ة، وحركممممممممة حركممممممممة الهمممممممممزة الضمممممممممّ 

الحممممممممممممممممممممرف السممممممممممممممممممممابق السممممممممممممممممممممكون، 

ة أقمممممممممموى مممممممممممن السممممممممممكون، والضمممممممممممّ 

 ة المممممممممواو، ولكمممممممممنّ ويناسمممممممممب الضممممممممممّ 

الهمممممممممممممزة كتبمممممممممممممت علممممممممممممى يممممممممممممماء غيمممممممممممممر 

 منقوطة )ن رة(.
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  : تدريباتالثالثالمطلب 
 
 ةحول الهمزة الشاذ

الماذا رسمت الهمزة في  (1)
ا
 ة الحركات:لقاعدة قو   الكلمات التالية على السطر خلاف

ة    ء  رُو 
ُ
ت      -الم ء  وَّ ب 

 
ة      -ت ء 

 
ا ءُودة      -القِر  و 

 
وا    -الم ء  وَّ ب 

 
 ت

 لقاعـــدة قـــوة  (2)
ا
ن ســـبب كتابـــة الهمـــزة المتوســـطة علـــى يـــاء غيـــر منقوطـــة ) نبـــرة ( خلافـــا ِ

ـــي  ب 

 الحركات في الكلمات التالية:

ة   
 
ئ ي  ة      -ه 

 
ئ لِي  ة      -م 

 
دِيئ ه       -ر 

ُ
ئ ي 

 
ه   -ف

ُ
ئ ي 

 
 ق

 الإجـــابة

  -1ج

ــا للقاعــدة رُســمت الهمــزة فــي هــ ه الكلمــات
ا
 علــى الســطر خلاف

 
 ــ ، لأن طة الهمــزة ترســم متوس 

ا –على السطر 
ا
 إذا كانت :،  -للقاعدة  خلاف

ة . مفتوحة وقبلها واو ساكنة، مثل: -أ  المروء 

دة -  ت . :، مثلمفتوحة وقبلها واو مشد  ء   تبوَّ

ة .  :، مثلمفتوحة وقبلها ألف -ج  القراء 

  -2ج

 ــ  وطــة )نبــرة( فــي هــ ه الكلمــاتطة علــى يــاء غيــر منقرُســمت الهمــزة متوس 
 
الهمــزة ترســم  ، لأن

 إذا كانت :، (نبرةطة على ياء غير منقوطة )متوس  

ة ، مليئة. :مفتوحة وقبلها ياء ساكنة، مثل -أ
 
 هيئة ، رديئ

ه . :، مثلمضمومة وقبلها ياء ساكنة
ُ
ئ ه ، قي 

ُ
ئ  في 
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 مزة في آخر الكلمة )بحث الخامس: الهالم
ّ
 فة(المتطر

 المطلب الأول: تعريف 

 فة هي الهمزة التي يكون موضعها في آخر الكلمة.الهمزة المتطر 

 فةالمطلب الثاني: مواضع الهمزة المتطر  

 :تكتب الهمزة المتطرفة على حرف يناسب حركة الحرف ال   قبلها

 

 

 

 

 

 وإليك بعض الأمثلة  الأخرى:

 "حركممممممة الحممممممرف السممممممابق للهمممممممزة مممممممي الكسممممممرة، فتكتممممممب علممممممى حممممممرف يناسممممممب :  "ئفِــ ـــتنط

 الكسرة وهو الياء.

 "حركة الحرف السابق للهمزة مي الكسممرة، فتكتممب علممى حممرف يناسممب الكسممرة :  "ئش ِ نا

 وهو الياء.

 "حركة الحرف السممابق للهمممزة مممي الكسممرة، فتكتممب علممى حممرف يناسممب الكسممرة :  "ئ دِ با

 وهو الياء.

 ئطِ شوا ئدِ با

 سبقت بكسر  إذا  غير منقوطة(  ياءعلى نبرة )  تكتب  

  ؤ رُ تج
ُ
 ؤ ل

ُ
 ؤ ل

على الواو   تكتب  سبقت بضم  إذا  

 
 
 ن

 
 أد  ب   أش

على الألف   تكتب  سبقت بفتح  إذا  

 سم
 
 بن ءا

 
 ءا

على السطر مفردة   تكتب  سبقت بسكون  إذا  
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 "حركة الحرف السابق للهمزة مي الكسرة، فتكتب على حرف يناسب الكسممرة :  "ئ ِ متلأ

 وهو الياء.

 "حركمممممة الحمممممرف السمممممابق للهممممممزة ممممممي الكسمممممرة، فتكتمممممب علمممممى حمممممرف يناسمممممب :  "ئ وِ مســـــا

 الكسرة وهو الياء.

 "حركمممممة الحمممممرف السمممممابق للهممممممزة ممممممي الكسمممممرة، فتكتمممممب علمممممى حمممممرف يناسمممممب :  "ئطِ شـــــوا

 الكسرة وهو الياء.

 "حركة الحرف السابق للهمزة مممي الكسممرة، فتكتممب علممى حممرف يناسممب الكسممرة :  "ئفِ مرا

 وهو الياء.

 "حركممة الحممرف السممابق للهمممزة مممي الضمممة، فتكتممب علممى حممرف يناسممب الضمممة :  "ؤ رُ تج ــ

 .وهو الواو

  – ؤ جُ ؤ جُ  – ؤ بُ ؤ بُ )  
ُ
 ؤ ل

ُ
 تبا – ؤ ل

ُ
  – ؤ ط

 
ل
 
 ت

 
 ك
ُ
 ( . ؤ

 " 
 
حركة الحرف السابق للهمزة مي الفتحة، فتكتب على حرف يناسب الفتحممة :  "أيتوض

   .وهو الألف 

 ) ن
 
 تبا – أر  يق – أد  ب – أش

 
 (. أوَّ تب – أر  ج – أط

 "( للهمزة مي السكون، فتكتب على السطر احركة الحرف السابق ) :  "ءاالم. 

 
 

  –ء ي) ش 
 
 بُ  –ء و  الض

 
  –ء ط

 
 إنش
 
  – ءو  موبُ  – ءا

 
 ش – ةءار ق

 
 ف
 
 (.ء ا
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طة فة إ ى همزة متوس  ل الهمزة المتطر   المطلب الثالث: تحو 

   طة؟فة همزة متوس  متى تصبح الهمزة المتطر 

 : صور  خمسفي  •

 إذا جاء بعد الهمزة:

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حول الهمزة المتطرفة تدريبات :الرابعالمطلب 

التأنيث الساكنة تاء     1  

وفِ 
ُ
 كوفِ  ت+  ئ  ك

 
 ئ

 
ت  

علامة تثنية الأسماء    3  

و
 
 انء  ضو   (ان+ ) ءض

 حالة الرفع في 

 في حالة النصب  

و
 
 ينء  ضو   (ين+ ) ءض

 السالم  الم كر الجمع  علامة      4

 
 
ف ون +  أمُطف

 
 مُط

ُ
 ونؤ

 نون التوكيدالثقيلة     5

 نَّ أيقر  نَّ +  أيقر  

ضمائر الرفع أو النصب المتصلة      2  

د    ب 
 
د   وا+  أ  واؤ ب 

 حالة ضمير الرفع في    

 في حالة ضمير النصب      

د    ب 
 
د   هم+  أ  همأب 
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فــة، مبين ــ، واســتخرج موهــا اقــرأ الأمثلــة الآتيــة (1)  الهمــزات المتطر 
ا
ســبب كتابتهــا علــى هــ ه  ا

 الصورة :

  -أ
 
 البلاء موكل بالمنطق. إن

 صقلته المشورة. ،إذا صدئ الرأ   - 

 اكم وسوء الظن.إي   -ج

 الضوء الكافي يريح نظر القارِئ. -د

 الشكل ال   تراه في الكلمات التالية :فة على تطر  المبة الهمزة ان سبب كتبي   (2)
 

 

 

  

 السبب   الكلمة

  ملاجِئ

  يسوء

  أبطأ

  لؤلؤ 

  حياء
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 الإجـــابة

  -1ج

 سبقها حرف ساكن. الأنهالبلاء :  -أ

 لأنها مسبوقة بكسر.صدِئ :  - 

 سبقها حرف ساكن. الأنهسوء :  -ج

 لأنها مسبوقة بحرف ساكن. الضوء :  -د

 مسبوقة بكسر.لأنها القارئ :    -هـ

 

  -2ج

 

 

  

 السبب   الكلمة

 لأنها مسبوقة بكسر. ملاجِئ

 لأنها مسبوقة بحرف ساكن. يسوء

 لأنها مفتوحة ومسبوقة بفتح. أبطأ

 لأنها ساكنة وما قبلها مضموم. لؤلؤ 

 لأنها مسبوقة بحرف ساكن. حياء



 قواعد الإملاء

35 
 

 وكسرها المبحث السادس: 
َّ
 فتح همزة إن

 .حالًت كسر همزة إنَّ المطلب الأول: 

 . أنزلناهّفيّليلةّالقدرّّاّن إِّ أن تقع في ابتداء الجملة .1

ويتأكد  ،  إناّكُنّاّمُنذرينّّّأنزلناهّفيّليلةّمباركة ّّّاّن إِّّ،ّّم،ّوالكتابّالمبيّحّ بعد القسم .2

 باللام نحو :
ً
" والله  كسر همزة بإنب في جواب القسم إذا كان الجواب مقترنا

 ."على الحق المبينلك إن

 .[الله  عبد نيإِ  :قال] أن تقع بعد القول  .3

نَ كسر همزة ) إنَّ (: "إذ ،حيث" إذا جاءت .4   ،العلم نور  نَّ إِ حيث " قبلها تعيَّ

كإذ ، "زرتك "فاجتهد
َّ
 .نعم الصديق" إن

 .أولياءّاللهّلاّخوفّعليهمّّّإن ّألاّّ الاستفتاحية : مثل" ألً "  بعد .5

 

تفتح الهمزة في حالة واحدة إذا استطعنا أن نعوض مكانها مع ما بعدها المطلب الثاني: 

 بمصدر.

 مثال: 

 .علمت سفرك - مسافر أنك علمت

 .بنكجمن ت جبع - بانجأنك من ت جبع

 الله على كل ش يء قدير".أن  " أعلم :ومثل
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 أن( فيما يلي :( ، )إنة )يجوز كسر وفتح همز المطلب الثالث: 

 ، نحو :ب الفجائيةإذاإذا جاءت بعد ب  -1

 ".موهمر  (المطر أن ( )إن )إذا ف خرجت"  -

 :، مثلإذا وقعت بعد الفاء الواقعة في جواب الشرط -2

 ."الله معك (أنف( )إنفإن تجتهد )" -

 في جملة جواب القسم غير المقترن باللام، مثل :  -3

 ".( الحياة كفاح أن( )إن: )والله "  -
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 حول فتح همزة إنَّ وكسرها الرابع: تدريباتالمطلب 

نَّ ( : ضع الحرف المناسب  –(  ) إِنَّ 1)
 
 :في مكانه الصحيح في الجمل الآتيةأ

ا.... .1  ولً فضة. ............ السماء لً تمطر ذهبا

2.  
 
 مجتهد نصيب. م : ................ لكل  قال المعل

 والله ................. الحق واضح. .3

 .............ــــــــــك ناجح.علمت  .4

 احرص على العلم حيث ............... العلم نور. .5

 ادع الله واعلم ................ الله على كل ش يء قدير. .6

 

 ن سبب كسر همزة إن أو فتحها في المواضع التالية :( بي  2)

ا أنزلنا إليك الكتا  بالحق ......... ". .1
َّ
 " إن

 ............................................................................ .السبب : 

هم لفي سكرتهم يعمهون ......... ". .2  " لعمرك إنَّ

 السبب : ............................................................................ .

 

 قال أحد الأدباء: إنَّ العلم كالماء والهواء.  .3
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 السبب : ............................................................................ .

ما طائرهم عند الله ......... ". .4
َّ
 " ألً إن

 السبب : ............................................................................ .

 عليك بالصدق حيث إنَّ الصدق منجاة. .5

 : ............................................................................ . السبب
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 نَّ إِ 

 
 
 نَّ أ

 
 
 أ
َّ
 ــــــــــن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 تــ

 نَّ إِ 

 نَّ إِ 

 بعد القسملأنها 

 لأنها في ابتداء الجملة

 بعد القول لأنها 

 نَّ إِ 

 نَّ إِ 

 نَّ إِ 

 الإجـــابة

 - 1ج 

 ولً فضة. .1
ا
 ................ السماء لً تمطر ذهبا

 قال المعلم : ................ لكل مجتهد نصيب. .2

 والله ................. الحق واضح. .3

 علمت .............ــــــــــك ناجح. .4

 احرص على العلم حيث ............... العلم نور. .5

 ادع الله واعلم ................ الله على كل ش يء قدير. .6

 - 2ج 

ا أنزلنا إليك الكتا  بالحق ......... "."  .1
َّ
 إن

 السبب : ............................................................................ .

هم لفي سكرتهم يعمهون ......... ". .2  " لعمرك إنَّ

 ............................................................................ .السبب : 

 قال أحد الأدباء: إنَّ العلم كالماء والهواء.  .3

 ............................................................................ .السبب : 
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 بعد ألً الًستفتاحيةلأنها 

 جاءت بعد حيثلأنها 

ما طائرهم عند الله ......... ". .4
َّ
 " ألً إن

 ............................................................................ .السبب : 

 عليك بالصدق حيث إنَّ الصدق منجاة. .5

 ............................................................................ .السبب : 
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 زيادة بعض الأحرف المبحث السابع: 

 : زيادة الألفالمطلب الأول 

 تزاد الألف ولً تلفظ في المواضع التالية:
 

 

 

 

 :
ا

 في الفعل. بعد واو الجماعةأولً

ــربـ )كــ ـــفممممممي أواخممممممر الأفعممممممال  تممممممزادالألممممممف التممممممي  تسمممممهى هممممممذه ــرب، او اشـــ ، او لـــــن يشـــ

لأنهمما تفممرن بممين واو الجماعممة وبممين الممواو التممي تسممهى ، بالألف الفارقــة :(او اذهب

ممم 
ّ
( وبمممين المممواو و، يـــدنو، يمح ـــويـــدع) وتكمممون ممممن أصمممل الفعمممل المعتممملّ  ،ةواو العل

( وبممين الممواو التممي المشــروع و موظف ــي تكممون فممي جمممع المممذكر السممالم المضمماف )تمم ال

 (.كرم و ذ نايف، نايف و سافر أختكون في الأسماء الستة )

 :تأتي الألف الفارقة في أواخر الأفعال التالية 

م مثل:، فعل الأمر -1 ِ
 
 أولًدكم الصلاة ". او " عل

 الدرس". او " الطلا  فهم مثل:، الفعل الماض ي -2

خيــر  او " وأن تصــوم مثممل:المضــارع المنصــو  مــن الأفعــال الخمســة،  -3

 لكم".

مــــــن  او " لً تقنطــ ــــ ، مثممممممل:المضــــــارع امجــــــزوم مــــــن الأفعــــــال الخمســــــة -4

 .رحمة الله"

 

 ."مئة"كلمة : اثانيا 

ــة) قــــد تكتــــب ــة(  بينهمممما وبممممينا للتفريممممق قممممديمً  (ئــــةام)بممممألف (مئــ مممم )فئــ
ً
مممممن  اوخوف

 اللبس.

 ( مئةومن الأفضل أن تكتب حسب القاعدة الإملائية الأصلية.) 

 ئةام -مئة       نائتام -ن   امئت شواهد:

ا:
ا
 .المنصوبة الأسماء المنونة ثالث

ا".رأيت فارسا مثال ذلك:"
ا
 ا"، "كلمت نايف

 :بشروطخر الًسم المنون تنوين نصب آتزاد الألف في 

 " -مثل        بتاء التأنيث المربوطة.ا لم يكن منتهيً  .أ
ا
 ".جميلة

 " -مثل                  همزة على الألف. لم يكن اها .ب
ا
 ".فجأة

 ".بناءا ، ""سماءا " -مثل      ألف.ب ةقو سبمهمزة إذا كانت منتهيةا .ت

 توضيح:
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المطلب  

: ثانيال

زيادة 

)   الواو:

تكتب  

ولً 

 تنطق(

 

 (لًءو أ لئك،و أ)  الإشارة اسمي في

 ، نحو: وبعض الملحقات

 بيوها للتفريق "و "عمر  كلمة في تزاد

 من الممنوعة "عمر" كلمة وبين

الصرف، وذلك في حالتي الرفع والجر 

 فقط.

 لئك أهل العلم.و أ .1

 لًء جنود يتدربون.و أ .2

.  ا ى( نصبا و ) أ .3
ا
 و جرا

 .صحا أبمعنى ا لو ( رفعا و ) أ .4

 لًت( بمعنى صاحبات.و )أ .5

 .و كتب عمر  •

 .و سلمت على عمر  •

 : ولً تزاد في حالة النصب نحو 

ا امرا ع  " رأيت  -  ". صباحا

 

  

 " -أ
ا
 ذكية

ا
 رائحة

ُ
 ."شممت

 لأن الحمممرف الأخيمممر منتممممه   لمممم تمممزاد الألمممف فمممي آخممممر حمممرف الكلممممة؛فهنممما 

 بتاء التأنيث المربوطة.

 ."ارتكب المهمل خطأ" - 

وقعممممت علممممى  الهمممممزة الألممممف فممممي آخممممر حممممرف الكلمممممة، لأن فهنمممما لممممم تممممزاد

 ألف.

 ."شاهدت سماءا صافية" -ت

 ألف.بسبقت  الهمزة فهنا لم تزاد الألف في آخر حرف الكلمة، لأن
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 حول زيادة بعض الأحرف المطلب الثالث: تدريبات

 ن مواضع حروف الزيادة فيما يلي :بي   (1)

 ".مصررض ي الله عنه فتح عمرو بن العاص " -أ

 ".راامرحم الله ع  " - 

 " -ج
ُ
 من عمرٍ  استعرت

ا
 " .و صديقيكتابا

 ". وأطيعوا الرسول أطيعوا الله " -د

 ".هات أولًت فضل على أبنائهنالأم  "  -ه

 متى تزاد الألف الفارقة بعد الواو ؟ مع التمثيل . (2)

....................................................................................................... 

 متى يمتنع زيادة الألف بعد الواو ؟ مع التمثيل. (3)

....................................................................................................... 

 ، ثم أجب :اقرأ القطعة التالية (4)

صمممممفحات بممممماهرات ممممممن العلمممممم السمممممنين  علمممممى ممممممرّ قمممممدّموا ، و المسممممملمون فتحممممموا الأنمممممدلس" 

عتهم فممي العمممارة والحضممارة بممرادوا المسمماجد والقصممور الدالممة علممى ، وشمميّ للتمماري والمعرفممة 

، فهممممل ي ممممي أن يعممممود المسمممملمون إلممممى سممممالف مجممممدهمه ، والمسمممملم الحممممق يممممدعو ربّمممم وغيرهمممما

 ".  لها ؟!مسلمو اليوم أنه لا يصلح أمر آخر هذه الأمة إلا بما صلح به أوّ 

 استخرج من القطعة : 

 .ت بها ألف فارقة بعد واو الجماعةكل كلمة جاء -أ

............................................................................................... 

 ها الألف بعد الواو ، مع بيان السبب.كلمات لم تزد في - 

............................................................................................... 
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 الإجـــابة

 – 1ج 

 ، تزاد في الكتابة ولً تظهر في النطق." و الواو في كلمة " عمر  -أ

 الألف في كلمة " عمر  - 
ا
 تزاد في حالة النصب ." ،  ا

ا" ،  و الواو في كلمة " عمر  -ج
ا
 .تزاد كتابة لً نطق

ــي " أطيعــــ ـــ -د ــأتي بعـــــــد واو " ،  او الألـــــــف بعـــــــد واو الجماعـــــــة فـــــ ــة التـــــــي تـــــ ألـــــــف الفارقـــــ

 الجماعة.

الًت " ، و الواو في كلمة " أ -ه
ا
 .تزاد كتابة لً نطق

 – 2ج 

 بعد واو الجماعة ، التي هي ضمير الفاعل الدال على جماعة ال كور .

 ا.لم يحضرو    -افازو    -ااسمعو –مثل 

 – 3ج 

 .ويدع -ويسمإذا كانت الواو أصلية في الفعل المعتل ، مثل :  -1

 .المدارس  و معلمبعد واو جمع الم كر السالم المضاف ، مثل :  -2

 – 4ج 

دو  -3  ا .قدمو  -2  ا .فتحو  -1 -أ  ا .شيَّ

 .لأن الواو أصلية في الفعل وليست زائدة - و يدع -1 - 

 .واو جمع الم كر السالم المضافلأنها  - و  مسلم -2

 

 حذف بعض الحروف من بعض الكلماتالمبحث الثامن: 
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 ا ا ا ا

 ا ا
 ا

 ا

 ا

 ا ا

 ا

 الأول: تعريف المطلب 

 كتب، هناك بعض الحروف تنطق ولً ت
 
 موها :، ، وتثبت في اللفظما تح ف في الكتابةإن

 مواضع ح ف الحروفالمطلب الثاني: 

 الموضع الأول: ح ف الألف:

 تح ف الألف من الكلمات الآتية:

  -أ

ـــــــــــ ان  هــــــــــــــــــــــــ ه هـــــــــــــــــ ا  ذلك  هــــــــــــــــــــــ

 لـــــــــــــكن   لـــــــــــــكنَّ  هــــــــــــــــــــــك ا  هـــــــــــــــــــــؤلًء

ــــــه ـــــــــــــــه  طــــــــــــــــــــــــــ ـــــه إلـــــــــــــــ ــــــــــــــــــ   اللـــــــــ

 ف ن لم تكممن اهمما ،( التعريف لف، إن كان فيها )التحذف منها الأ، "الرحمن : " كلمة - 

 يا رحيم ".  نا" يا رحم، نحو : لا تحذف الألف  )ال( التعريف 

" باســم  تحممذف الألممف مممن كلمممة، " بســم الله الــرحمن الــرحيم " فممي" بســم : "  كلمممة -ج

ر البسممملة ، إذا جاءت في البسملة الكاملة التممي لممم يسممبقها ومم يء، ولا تحممذف فممي غيمم "

ــي القيــــوم "، و " ســــما" ب ، فمممملا تحممممذف فممممي نحممممو :الكاملممممة المسممممبوقة ب مممم يء  أبــــدأالحــ

 ، الله الرحمن الرحيم" سماب

 اللهم". سمكابو "

 :أهل–أيتها –أيها ( النداء، إذا جاء بعدها :تحذف الألف من )يا -د

 القرآن ".يأهل "  –النفس " يأيتها "  –الناس "  يأيها: " نحو
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 : الشرح

 أيها  يايأيها                       
 

 أهل  يا                يأهل        

  أيتهايا                يأيتها       

 ( الاستفهامية ، إذا سبقت بحرف جر ، مثل :تحذف الألف من )ما -ه

ا           بِم       بـــــــــ  + م 
 

ا        على  علام           + م 

ا          إ ى ا  لِ  إلًم        + م   لِم   وهك ا.                      + م 

 

 :: ح ف اللامالموضع الثاني

 :من بعض الكلمات، مثل

 ال ين  التي  ال   

 ولكن لً تكتب اللام  " تي لالننطقها "  "   لالننطقها " 

 تنطق وتكتب فيهما . بل، تان "ل، و " ال ان "لولكوها لً تح ف في : " ال

 

    

  

 ها أصل

 تكتب

 ها أصل

 ها أصل

 تكتب

 تكتب تكتب
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 اللينة المتطرفة لف بحث التاسع: الأالم
 المطلب الأول: تعريف 

فة هي ألف مفتوح ما قبلها، تأتي في نهاية الكلمة.  الألف اللينة المتطر 

 ) ياء -أ
ا
  مثل: (  غير منقوطة تكتب أحيانا

 
  – ى) ألق

 
  – ىمصطف

 
 (. ىإ 

 -  ) 
ا
 تكتب ) ألفا

ا
 (. ارض – ا) العص مثل :  و أحيانا

 اللينةالمطلب الثاني: مواضع كتابة الألف 

 
ا

فة متى تكتب  :أولً ا  ياءالألف اللينة المتطر 
ا
 ؟ممدودةغير منقوطة؟ ومتى تكتب ألف

 فلا يخلو من:   :الجوا  

ا فأكثريأن  -أ  : حالتان، وله كون عدد حروف الكلمة أربعا

 : صورتان، وله أن لً يسبق الألف اللينة ) ياء (الحالة الأو ى : 

  
 
 ها عربية:الأو ى : أن تكون الكلمات كل

 مثاله:

 

 

 

 

 

 الثانية: أن تكون الكلمات غير عربية: 

 ىأعط

 أحرف  4

 ىمستشف

 أحرف  6

)تكتب ياء غير 
 منقوطة(

 لأنها  
 وقعت رابعة فأكثر

 ىالتق

 أحرف  5

 ىاستو  ىانته ىأوح

 ىاستعل ىمرتض  ى كبر 

 ىاستهد ىمصطف ى نجو 

 مستصفى  ى مستو  ى سلو 

لة أخرى:ثأم  
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 مثاله:

 

 
 

 
ــ  ــر ع مــــن ذلــــكوشــ ــة ) غيــ ــاع اســــتعمالها خمــــس كلمــــات أعجميــ ــة ( شــ ربيــ

ــر   – ىتَّ ــم   – ىعيســ  – ىموســ : )بالياء وهــي  ى بُخــار  –(أســماء أاــخاص) – ى كِس 

 .(اسم بلد() –

 إذا وقعت ياء أخرى قبل الألف اللينة: الحالة الثانية:

 مثال :

 

 

 

 

  - ارؤي - اليعُ أمثلة أخرى :  ) 
ُ
 ع   - اقيل

 
  (. اايط

ا  :له حالتان ،إذا كانت الكلمة مكونة من ثلاثة أحرف فقط :ثانيا

 :تكتب ياء غير منقوطة :الحالة الأو ى

 مثاله:

 

 

 أمثلة أخرى: 
 
 ) ف
 
  – ى هُد   – ىت

 
ض 

 
 .(ىق

اتكتب  الحالة الثانية:
ا
 :ألف

 اهولند

 اموسيق

 افرنس احيف

 ازليف اياف

 ألف ممدودة(   تكتب)
رغم أنها وقعت رابعة 

لأنها كلمات غير  فأكثر؛ 
 عربية.

ادني  
 . وقعت رابعة كتبت ألف هنا رغم أنها      

الألف  كتبنالأننا لو  :العلة

وهو  ، اللينة لحدثت مشكلة

خرى قبل الألف أ وجود ياء 

 . اللينة

هنا وقعت ياء قبل  
 الألف الممدودة 

ىرم  
 كتبت ياء غير منقوطة.      

 
 
 :ةالعل

 أصلها الياء. لأن  
 3عدد الحروف 

ادع  
ا.       

ا
 كتبت ألف

 
 
 : ةالعل

 . أصلها الواو لأن
 3عدد الحروف 
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 مثاله:

 

 

 .(اسم –علا –اغز  – ارض – ا) عصأمثلة أخرى: 

ها ومن أهم   ،ة طرق ن تعرف ذلك بعد  أ؟  تستطيع كيف تعرف الأصل ❖

 :انطريقت

 طريقة المضارع:  .1

أن تحممممول الفعممممل الثلامممممي إلممممى زمممممن وهــــي 

 المضارع

 يرمي الكرة. ىم  ر  

 ه إ ى العشاء .ءيدعو أبنا ا  ع  د  

 نفسك:طريقة التكلم عن  .2

 ث عن نفسك بالفعلن تتحدّ أوهي 

 

 أنا رمي  ىم  ر  
ُ
 الكرة. ت

 دعو  أنا  اع  د  
ُ
 صديقي. ت

 

 ومنه الرج
ا
 ".ربوة، مفردها : "" ا، نحو : " رُب  وع للمفرد إذا كانت الكلمة جمعا
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 تدريبات الألف اللينة المتطرفةالمطلب الثالث: 

 ســبب كتابتهــا تنتهــي بــألف لينــةرج موهــا كــل كلمــة اقــرأ القطعــة الآتيــة واســتخ (1)
ا
، مبينــا

 على ه ه الصورة :

، صا، فدنا منه موس ى وهو فتى خلون ، وفي يده عيتعثر في مشيه الأعهى أخذ العجوز " 

 " .يا بنيّ  : جزاك الله خيرًافقال له الرجل ،سك بيده، ومر به في جنبات الطريقفأم

، فيمــا شــكل يــاء غيــر منقوطــةل ألــف أو علــى ن ســبب كتابــة الألــف اللينــة علــى شــك بــي   (2)

 :يلي

 

  ؟ مع التمثيل.تطرفة ياء غير منقوطة في الأسماءمتى تكتب الألف اللينة الم (3)

 السبب   الكلمة

  رُبا

ى  
 
  مرع

ا ع    د 

ى
 
ت   ح 

رى 
ُ
  ق
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 الإجـــابة

 -1ج

 

 -2ج

 

ى. -3ج برى ، سلو 
ُ
 إذا كانت وقعت رابعة فأكثر ، مثل : ك

  

 السبب   الكلمة

 رسمت ياء غير منقوطة لأن ألفها رابعة. الأعمى

 عصوان. المثنى أصلها )واو(؛ لأن، لأن ألفها ثالثة عصا

 )يدنو(. لأن مضارعه بالواو )يدنو(؛ لأن أصلها )واو ( دنا

 لأنها كلمة أعجمية. موس ى

 فتيان. اسم ثلاثي أصل ألفه ياء؛ لأن المثنى فتى

 السبب   الكلمة

 ربوة.  لأن الألف ثالثة، وأصلها )واو(؛ ولأن مفردها رُبا

ى  
 
 رابعة.لأنها  مرع

ا ع   ". ، فالمضارع موها "يدعون أصلها )واو( ، ولأ فعل ثلاثيلأنها  د 

ى
 
ت  ، وفي الحروف ترسم الألف اللينة ياء غير منقوطة. لأنها حرف ح 

رى 
ُ
 ، فالمفرد موها " قرية ".لأنها اسم ثلاثي، وأصلها )ياء(  ق
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 تطبيق شامل
 "المال السائب" 

" 
ً
 وتارة ضاب  شرطةأذكر أني حلمت مرة أن أكون طيارا

ً
 . وأخرى مهندسا

 !فالله الله ما أجمل تلك الأيام أحلام بريئة ترافق طلاب المدارس.

 . زمن كالربيع حل وزال
ً
 ، ليت أيامه خلقن طوالا

، فالسمميارة التممي أذهممب سمميارة سممائقارات مكتلفممة، ومممع كممل لقممد كممان جممدي يومئممذ  يمتلممك سممي

ديقي أحمد يحسدني على ممما أنمما . كان صوسيارة المساء مكتلفة  عن الصباح، اها اها لا أرجع

، وجمممدي أي وممم يء ممممن أحلاممممي التمممي حلممممت اهممما ، فلمممما تكرجمممت ممممن الجامعمممة، لمممم يتحقمممقفيمممه

رنمما الجممد  ، وأختقاعممد مممن عملممه، فتممدهورت حالتنمما، اختفممت السمميارات مممع السممائقين عندئممذ

ن بأموالممه لله  ، أنممه تصممدَّ
ً
أحمممد يشممفق علممي بعممد ممما كممان ، فأصممبح صممديقي ولممم يتممرك لنمما شمميئا

 مممممن أي جهممممة مممممن الجهممممات التممممي قمممم يحسمممدني
ً
 عممممن ، فجلسممممت أنتظممممر ردا

ً
دمت أوراقممممي إليهمممما بحثمممما

بلممت فمميالعمممل
ُ
، وقممد صممادف أول المموزارة نفسممها التممي عمممل اهمما جممدي ، فكانممت المصممادفة أن ق

 بحضمممرة  أيمممام عملمممي
ً
در علمممى ، وكنمممت حينهممما غيمممر قمممارؤسممماء الأقسمممام أن عقمممد الممممدير اجتماعممما

ترحيممممب أعطممممف الميكروفممممون لممممرئيس ، فلممممما انتهممممى المممممدير مممممن اللأننممممي مودممممف جديممممد الحمممديث؛

، وأعطمممممف رئممممميس القسمممممم الكلممممممة للمودمممممف الأجن مممممي قسمممممم، فبمممممدأ بالبسمممممملة وابتسمممممم للكممممماميرا

إلممى آخممر رئمميس بالطريقممة والاسممتراتيجيات  ممم انتقممل إلممى الثمماني والثالممث و ليممتكلم عممن الخطمم  
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، ممما الم ممرر الممذي يسمموِّّا أن يتعممالى المممدير أو رئمميس القسممم عممن ذاتهمما، وأنمما أتأمممل وأفكممر وأسممأل

مممممل المودممممممف الأجن ممممممي نيابممممممة عنمممممه ليحمممممممل عنممممممه واجباتممممممه ِّ
ّ
؟ أم أن التحمممممدث مباشممممممرة؟. لممممممماذا يوك

، فتأملممت فممي ملامحممه دخممل علينمما رجممل آسمميوي يحمممل ملفممات أةفجمم  ؟الموضممة تفعممل أفاعيلهمما

 كمممأني أعرفمممه منمممذ زممممن بع
ً
بكيمممت معمممه، ، احتضمممنني وبكمممف و يمممد، فلمممما رآنمممي اتجمممه نحممموي مسمممرعا

: أنمما منممذ عشممرين ؟ فقممال لمميأنممت هنمما؟ وممماذا تفعممل : نعممم، ولممماذاقممال لممي راجممو ب؟سممألته: أنممت ب

دمتك، وكمممذلك بقيممة السممائقين المممذين كممانوا يعملمممون فممي خممم  ،سممنة أعمممل فمممي المموزارة ممممع جممدك

: حان وقت خروج الأطفال من المدرسة، فالتفت الحضور إلي وقالوالأنه  ؛فودعني على عجل

 عنممدنا فممي صممغري، ف ممحكوا وقممالوا: م
ً
ا قصتك مممع مراسمملنا؟ فممأجبتهم بذجممل: هممذا كممان مربيمما

واتي وأقممممدم سمممماعتي لأصممممل قبممممل ، فكرجممممت مممممن المممموزارة أسممممابق خطمممم كممممذلك هممممو مربممممي أبنائنمممما

الله ...  : سممامحكوقممد اكت ممح وجهممي الغضممب والانكسممار، قلممت لممه ، فلممما رآنمميجممديالزمن إلممى 

بتصممدقك بأموالممك ، خممدعتنا وأوهمتنمما ممما هممذا؟ قممد انكشممف أمممرك ،سامحك الله ... يمما جممدي

، هممدئ زالعزيمم  : يمما بنمميتسممتغل سمميارات المموزارة والسممائقين، فقممال ، وكنممتللجمعيممات الخيريممة

 ".!{ أليس المال السائب يعلم السرقة}  :من روعك ولا تلمني

استخرج من القطعة السابقة ما يلي : 

 كل كلمة همزتها متوسطة. -1

ن سبب كتابتها به ه الصورة.ألف مقصورة متطرفة -2  ، وبي 
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 همزة وصل. -3

 همزة قطع. -4

 لماذا رسمت همزة كلمة " فجأة " به ه الصورة؟ -5

 ، مع بيان السبب.متطرفةكلمة همزتها  -6

 ، مع التعليل .ن " مفتوحةهمزة " أ -7

خــرى لــم تــزد فيهــا الألــف بعــد ، وأا الألــف الفارقــة زائــدة بعــد الــواوكلمة جاءت به ــ -8

 ، مع التمثيل.الواو

  ، ينطق ولً يكتب.كلمة بها حرف زائد -9
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   الفصل الثاني:  الفصل الثاني:  الفصل الثاني:  

 علامات الترقيم علامات الترقيم علامات الترقيم 
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 مقدمة 
بط بيوهــــــا ولتســــــهيل علامــــــات التــــــرقيم: "هــــــي  علامــــــات توضــــــع بــــــين الجمــــــل والعبــــــارات للــــــر 

تها".  قراء 

 سأتناول في هذا الفصل أهم علامات الترقيم بشكل مبس  ومكتصر.

 (   ،المبحث الأول: الفاصلة ) 
 المطلب الأول: تعريف الفاصلة

 ليقف القارئ وقفة قصيرة. ؛توضع بين الجمل القصيرة لفصل أجزاء الكلام عن بعض

 المطلب الثاني: مواضع استعمال الفاصلة

 الموضع الأول: توضع بين أقسام الش يء.

 :  مثال ذلك

 

 : مثال آخر

 

 الثاني: بعد المنادى.الموضع 

 :  مثال ذلك

 

 : مثال آخر

 

:  وحرف. ، فعل ، اسم الكلامُ  لا ة أقسام 

: المياه . ، طاهر   ، طهور    لا ة أقسام   ونجس 

 .اتق الله ، نايف يا

 .تمهل  ، سائقُ  يا
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 الموضع الثالث: بين الجمل المتصلة المعنى.

 :مثال ذلك

يكمممممممممون حكمممممممممم  الفلاسممفقراطية: هممو نظممام سياسمم ي ابتكممره أفلاطممون وهممو يعنممي أن 

الفلاسممممفة فقمممم  ولمممميس لعممممموم الشممممعب أو الدولممممة مقصممممورًا علممممى  .1للنكب الأخرى 

 :مثال آخر

الفيلسممممممممممممممممممممممموف  بعممممممممد تمهيممممممممد جممممممممون لمممممممموك لمسممممممممألة الفصممممممممل بممممممممين السمممممممملطات جمممممممماء 

 
ً
الفرن مم ي مونتكيممو وتحممدث عممن مسممألة الفصممل بممين السمملطات لكممن بصممورة أكثممر تفصمميلا

نسب إليه
ُ
مما جعل نظرية الفصل بين السمملطات  .2ت

 الموضع الرابع: بين الشرط وجوابه.

 مثال ذلك:  

 

 :مثال آخر

  

 
 الديمقراطية كما مي، تأليف/ د. نايف بن نهار.1

 المرجع السابق. 2

 فتنجح. ، ذاكرتإن  

ا مع الناسإن  
ً
 فاتهموك أنك مغفل. ، كنت صادق

، 

، 

، 

، 

، 
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 (  ؛ المبحث الثاني: الفاصلة المنقوطة ) 
 المطلب الأول: تعريف الفاصلة المنقوطة

 ليقف القارئ وقفة طويلة. ؛الطويلة لفصل أجزاء الكلام عن بعض توضع بين الجمل

 المطلب الثاني: مواضع استعمال الفاصلة الطويلة

ا للثانية.  الموضع الأول: بين جملتين، تكون الأو ى سببا

 مثال ذلك:  

 

 : مثال آخر

 

 الموضع الثاني: بين الجمل الطويلة.

 :  مثال ذلك

تحديمممد الشمممعب السياسممم ي يكتلمممف ممممن دولمممة إلمممى أخمممرى وممممن  قافمممة إلمممى أخمممرى وممممن 

دخل العسكر ضمن مفهوم الشعب السياس ي
ُ
فممممممممبعض الممممممممدول لا    زمممممممممن إلممممممممى آخممممممممر .1ت

  

 
 مقدمة في علم العلاقات الدولية، د. نايف بن نهار.1

 جديد.حرصًا على الاطلاع على ما هو  ؛ جلس مع بناتي يوميًاأ

 مواساة للفقراء  ؛ تجب الزكاة على الأغنياء

 ؛
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 (   .المبحث الثالث: النقطة ) 
 المطلب الأول: تعريف النقطة

 وهي علامة توضع في نهاية الجملة عند تمام المعنى.

 المطلب الثاني: مواضع استعمال النقطة

 توضع في نهاية الكلام. 

 مثال ذلك:  

كسممب ودّ ا،خممرين ورضمماهم؛  ممم لا  الحمممق والغبمماء أن يسمم ى بعممض النمماس وراءمممن 

 يتورع عن إهانة نفسه

 : مثال آخر

تسممممتند إلممممى مبممممدأ  –وليسممممت مممممذهبًا سياسمممميًا فقمممم   –فلسممممفة فكريممممة  اللي راليممممة مممممي

قيّد إلا إن ألحقت ضررًا با،خرين
ُ
 1الحرّية المطلقة التي لا يجوز أن ت

  

 
 .مقدمة في علم العلاقات الدولية، د. نايف بن نهار1

 

 

 نهاية الكلام
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 (  :المبحث الرابع: النقطتان الرأسيتان ) 
 :مواضع استعماله

: بعد قال وما في معناها.
ا
 أولً

 :  مثال ذلك

مرعمممي الكرممممي ) الطهمممارة  قمممال .1مي رفع الحدث وزوال الخبث (

ا: قبل تفصيل الكلام.  ثانيا

 :  مثال ذلك

ال مممممم يء بحالممممممة يلممممممزم مممممممن العلممممممم بممممممه العلممممممم ب مممممم يء آخممممممر،  دلالممممممة وضممممممعية مممممممي كممممممون 

 
ً
 والثاني مدلولا

ً
 .2ويسهى ال  يء الأول دالا

ا: بعد التقسيم.
ا
 ثالث

 :  مثال ذلك

الدلالمممممممممممممة دلالمممممممممممممة أقسمممممممممممممام  عقلية، دلالة طبيعية، دلالة وضعية.

  

 
 دليل الطالب لنيل المطالب، تأليف/ مرعي بن يوسف الكرمي.1

 مغني الطلاب شرح متن إيساغوجي.2
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 )   ( المبحث الخامس: القوسان 
 المطلب الأول: التعريف 

 عند تفسير الكلمات. توضع) ( هو علامة 

 المطلب الثاني: مواضع استعمال القوسين

 توضع عند التوضيح.

 :  مثال ذلك

 ذهبت إلى مدينة الشمس بعلبك.

 : مثال آخر

 يومًا عظيمًا.    يوم الوغى القتال وقد كان 
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 المراجع
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 فة(المبحث الخامس: الهمزة في آخر  30 ..............الكلمة )المتطر 

 30 ...............................................................المطلب الأول: تعريف

فة  30 .....................................المطلب الثاني: مواضع الهمزة المتطر 

فة إ ى همزة  ل الهمزة المتطر  طةالمطلب الثالث: تحو   32 ...........متوس 

 33 .....................................: تدريبات الهمزة المتطرفةالرابعالمطلب 

35 ..............................المبحث السادس: فتح همزة إنَّ وكسرها 

.  35 ..........................................المطلب الأول: حالًت كسر همزة إنَّ

المطلب الثاني: تفتح الهمزة في حالة واحدة إذا استطعنا أن نعــوض 

 35 ..........................................مكانها مع ما بعدها بمصدر.

 36 ...................المطلب الثالث: يجوز كسر وفتح همزة )إن( ، )أن( 

 37 ............................المطلب الرابع: تدريبات فتح همزة إنَّ وكسرها

41 .....................................المبحث السابع: زيادة بعض الأحرف 

 41 ........................................................المطلب الأول: زيادة الألف

 43 .............................) تكتب ولً تنطق( المطلب الثاني: زيادة الواو:

 44 .......................المطلب الثالث: تدريبات على زيادة بعض الأحرف

 46 ....الكلماتالمبحث الثامن: ح ف بعض الحروف من بعض 

 46 ...............................................................المطلب الأول: تعريف

 46 ......................................الحروفح ف مواضع المطلب الثاني: 

48 ................................المبحث التاسع: الألف اللينة المتطرفة 

 48 ...............................................................المطلب الأول: تعريف

 48 .................................المطلب الثاني: مواضع كتابة الألف اللينة

 51 ..........................المطلب الثالث: تدريبات الألف اللينة المتطرفة

53 ............................................"المال السائب" : تطبيق شامل 



 قواعد الإملاء

65 
 

 

 : الثاني الفصل  

 علامات الترقيم 

 

 ( المبحث الأول: الفاصلة، )............................................. 57 

 57 ..................................................الأول: تعريف الفاصلة المطلب

 57 .................................الثاني: مواضع استعمال الفاصلة المطلب

 ( ؛المبحث الثاني: الفاصلة المنقوطة ).............................. 59 

 59 ...................................الأول: تعريف الفاصلة المنقوطة المطلب

 59 ....................نقوطةالثاني: مواضع استعمال الفاصلة الم المطلب

 ( المبحث الثالث: النقطة. )............................................. 60 

 60 ...................................................الأول: تعريف النقطة المطلب

 60 ...................................الثاني: مواضع استعمال النقطة المطلب

 ( المبحث الرابع: النقطتان الرأسيتان: )........................... 61 

 62 .......................................)   (المبحث الخامس: القوسان 

 62 .............................................................الأول: التعريف المطلب

 62 .................................الثاني: مواضع استعمال القوسين المطلب

 63 المراجع.........................................................................................
 


