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  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

ᢝ الأᗷعاد   : الأوᣠ الوحدة  
ᡵᣍم ثلاᘭالتصم  

  النمذجة ثنائᘭة الأᗷعاد 
ᢝ الأᗷعاد لشᜓل أو مشهد وتتضمن إᙏشاء صور مسطحة ᗷاستخدام أدوات مثل المتجهات، ᢝᣦ إᙏشاء    النمذجة ثنائᘭة الأᗷعاد 

᡽ᣍل ثناᘭتمث
ᢝ التصمᘭم الجرافᢝᣞᘭ والرسم المتحرك والتوضيحالخطوط، والمنحنᘭات والأشᜓال

ᡧᣚ شᜓل شائعᚽ ستخدمᘻو ، .  

  النمذجة ثلاثᘭة الأᗷعاد 
اضᘭة ثلاثᘭة الأᗷعاد.  ᡨᣂم أشᜓال افᘭشاء وتصمᙏيح لك إᙬة رائعة تᘭتعد تقن  

  تطبᘭقات النمذجة ثلاثᘭة الأᗷعاد
ᢝ والهندسة المعمارᗫة 

ᡧᣍاᘘم المنتجات والمᘭتصم ᣠديو إᘭدءا᠍ من ألعاب الفᗷ ،عادᗷة الأᘭقات للنمذجة ثلاثᘭتوجد مجموعة واسعة من التطب  
ᢝ والم شቯت مثل ناطحات السحاب والجسور والملاعب 

ᡧᣍاᘘة للمᗫم المعمارᘭعاد: التصامᗷة الأᘭقات النمذجة ثلاثᘭمن تطب  
لᘭة والأجهزة الطبᘭة ᡧ ᡧᣂارات والأجهزة المᘭم المنتجات للتص يع مثل السᘭئات تصمᚏب ،  . ᢝ

ᡧᣔا ᡨᣂوتجارب الواقع الاف  

  الأشᜓال ثنائᘭة الᘘعد وثلاثᘭة الأᗷعاد 
ᢝ الᘘعد هو شᜓل مسطح ذو ᗷعدين وهما الطول والعرض، وᗫمكنك استخدام برنامج للرسومات  

᡽ᣍالشᜓل ثنا
، تعد المᗖᖁعات والمثلثات والدوائر من الأمثلة  ثنائᘭة الأᗷعاد مثل تطبيق الرسام لرسم أشᜓال ثنائᘭة الأᗷعاد 

)وتمثل الصورة الجانᘭᙫة ( السهم و  الأᗷعاد،الشائعة عᣢ الأشᜓال ثنائᘭة  ᢝᣒذلك.  الخما ᣢأمثلة ع  
  

ᢝ الأᗷعاد هو شᜓل ذو ثلاثة أᗷعاد وᢝᣦ الطول والعرض والارتفاع، وتعد المكعᘘات 
ᡵᣍوالأهراماتالشᜓل ثلا 

ᢝ الصورة   والأقماع والأشᜓال ال᜻روᗫة من الأمثلة عᣢ الأشᜓال ثلاثᘭة الأᗷعاد 
ᡧᣚ ما هو موضح᛿  

  

  برنامج تᚏنكر ᛿اد
ᢝ وسهل الاستخدام، ᛒسمح لك بᙏឝشاء وتعدᘌل التصمᘭمات ثلاثᘭة الأᗷعاد ᗷاستخدام أدوات ᚽسᘭطة 

ᡧᣍعاد مجاᗷة الأᘭهو برنامج نمذجة ثلاث
  . وواجهة مستخدم سهلة وممتعة 

  أدوات تحᗫᖁر النموذج

  

  



 

  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

ᢝ الأᗷعاد   : الأوᣠ الوحدة  
ᡵᣍم ثلاᘭالتصم  

  أدوات التحᗫᖁر

  

ᢝ مساحة العمل 
ᡧᣚ إضافة الأشᜓال  

ᢝ برنامج 
ᡧᣚ اد،  التنكر لإضافة شᜓل ما᛿   مساحة العمل ᢝ

ᡧᣚ فلاتهលك فقط سحب الشᜓل وᘭعل  

  خاصᘭة الأشᜓال الصلᘘة والمفرغة
    Solid( مفᖁغ) فجوات داخل الشᜓل الذي قمت بᙏឝشائه، بᚏنما ᘌجعل الخᘭار  ᘌHoleضᘭف خᘭار 

᠍
 وخالᘭا

᠍
(صلب) الشᜓل الخاص ᗷك صلᘘا

  ، ᛿ما ᘌمكنك تغيᢕᣂ لون الشᜓل الخاص ᗷك من خلاله. من التجᗫᖔف

  

  

  

  

  



 

  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

  جداول البᘭانات   : الثانᘭة الوحدة  

  تنفᘭذ العملᘭات الحسابᘭة 
ᢝ برنامج ماᘌكرو 

ᡧᣚمكنك تᘌ سلᜧات سوفت إᘭذ عملᘭة،نفᘭشᜓل   حساب ᣢشᜓل منظم عᚽ اناتᘭن وعرض ومعالجة البᗫᖂمكنك تخᘌ ما᛿
  . صفوف وأعمدة

  أولᗫᖔة تنفᘭذ العملᘭات الحسابᘭة
تᛳب الآ ᡨᣂوفق ال ᡧ ᢕᣌمᘭال ᣠسار إᛳل من الᘭشغᙬة الᗫᖔجهاز الحاسب من خلال قواعد أول ᣢة عᘭات الحسابᘭذ العملᘭة لتنفᗫᖔب الأولᛳيتم ترت : ᢝ
ᡨᣍ  

١ᘭالأقواس  ذ . تنف ᡧ ᢕᣌات بᘭالعمل  

  تنفᘭذ عملᘭات الأسس  . ٢

٣ .  ᡧ ᢕᣌمᘭال ᣠسار إᛳب من الᛳت ᡨᣂالᗷ ب والقسمة ᡧᣆات الᘭذ عملᘭتنف  

٤ .  ᡧ ᢕᣌمᘭال ᣠسار إᛳب من الᛳت ᡨᣂالᗷ حᖁات الجمع والطᘭذ عملᘭتنف  

ᢝ الأسفل 
ᡧᣚ مثل الجدولᘌ  الحاسب ᢝ

ᡧᣚ لهاᗷقاᘌ ات وماᘭاضᗫᖁال ᢝ
ᡧᣚ ةᘭاضᗫᖁالرموز ال  

ᢝ الᗫᖁاضᘭات   العملᘭة 
ᡧᣚ الحاسب   الرمز ᢝ

ᡧᣚ الرمز  
  (4)  (4)  الأقواس 
 2^3 3𝟐  الأسس 
ب ᡧᣆ3*8  8×3  ال 
 8/2 2÷8  القسمة
 5+4 5+4  الجمع 
 5-5 5-5  الطᖁح 

ᢝ برنامج ماᘌكروسوفت إᜧسل 
ᡧᣚ ذ المعادلاتᘭتنف  

ᢝ الاᜧسللحساب أي 
ᡧᣚ جب وضع علامة =   معادلةᘌ غةᘭل الصᘘة،قᘭتم التعامل مع المعادلة كنص   الحسابᚏحال لم تضع علامة = فس ᢝ

ᡧᣚو
  اء العملᘭات الحسابᘭة. ولن يتم إجر 

  المخططات البᘭانᘭة 
  فهمها. للبᘭانات ᘻساعد عᣢ تحلᘭل المعلومات المعقدة وᘻسهᘭل المخططات البᘭانᘭة ᢝᣦ تمثᘭلات رسومᘭة  

  أنواع المخططات البᘭانᘭة 
ᡧ الفئات  المخطط العمودي: تمثᘭل تخطᢝᣗᘭ للبᘭانات . ١ ᢕᣌة لإظهار المقارنات بᘌطة عمود ᡫᣃستخدم أᛒ    ما هو᛿

 
᠍
ᢝ الشᜓل جانᘘا

ᡧᣚ موضح    

ائح من دائرة . المخطط الدائري: مخطط ᘌمثل البᘭانات  ٢ ᡫᣄك  

٣ : ᢝᣗم. المخطط الخᘭعرض المعلومات كسلسلة من النقاط المتصلة بواسطة مقاطع من الخط المستقᘌ  

ᢝ الوسط٤
ᡧᣚ ه فجوةᗷ المخطط الدائري المجوف: مخطط دائري .  

  إدراج مخطط  
 ᢻًد استخدامها أوᗫᖁت ᢝ ᡨᣎانات الᘭد البᘌب إدراج    ←لإضافة أي مخطط قم بتحدᗫᖔده أ ←مجموعة المخططات  ←تبᗫᖁدرج المخطط الذي ت  



 

  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

  جداول البᘭانات   : الثانᘭة الوحدة  
  الهوامش 

المطبوعة من صفحتك، ᘌمكنك ضᘘط الهوامش ᗷحᘭث تᙬسع الصفحة لمᗫᖂد من  الهوامش ᢝᣦ المساحة البᘭضاء الفارغة حول المنطقة 
  البᘭانات. 

ها بنفسها :  أسئلة
᠓
  تقوم الطالᘘة ᗷحل

ᢝ التنفᘭذ  
ᡧᣚ ةᗫᖔالأول 

ً
  نفذي العملᘭات الحسابᘭة التالᘭة مراعᘭة

(3+2)*4-1 
 

3^2 
  

(3^2)/6  10/2 
 

        

  

ᡧ العملᘭات الحسابᘭة:  ᢕᣌمن ب ᢻًسوف تنفذ أو ᢝ ᡨᣎة الᘭالعمل ᢝ ᢔᣎتᜧا  

  



 

  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

 

    قواعد البᘭانات :  الثالثة الوحدة  

  البᘭانات والمعلومات: 
ᡧ أن المعلومات ᢝᣦ البᘭانات  ᢕᣌح ᢝ

ᡧᣚ ةᘭحقائق وأرقام أول ᢝᣦ اناتᘭالب
  ᡧᣎمع ᢝᣗها لتع ᢕᣂمها وتفسᘭتم تنظ ᢝ ᡨᣎال  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  أنواع البᘭانات: 
ᗷ ᢝعض الأحᘭان تكون عᣢ شᜓل صور ومقاطع فᘭديو وأصوات 

ᡧᣚشᜓل نصوص وأرقام ورموز و ᣢانات عᘭعادة ما تكون الب  

  

  

  

  

 

   



 

  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

 

    قواعد البᘭانات :  الثالثة الوحدة  
  قاعدة البᘭانات 

ء محدد  ᢝ
ᡫᣒ عة لإظهار معلومات مفصلة حولᣄᚽ حث عنهاᘘها وفرزها وال ᢕᣂمكن تغيᘌ ᢝ ᡨᣎة الᘭانات الأولᘭمجموعة من الب ᢝᣦ  

  ᢝ
ᡧᣚ ك معلومات مختلفةᘌكون لدᘌ مكن أنᘌث إنه لاᘭع حᖔانات بنفس الموضᘭقاعدة الب ᢝ

ᡧᣚ جب أن تتعلق جميع المعلومات الموجودةᘌ
ᢝ قاعدة بᘭانات خاصة ᗷالحيوانات. 

ᡧᣚ اضةᗫᖁمعلومات حول ال ᣢمكن الحصول عᘌ ل المثال لاᘭᙫس ᣢانات فعᘭنفس قاعدة الب  

  السجل: 
ᢝ قاعدة بᘭانات

ᡧᣚ مثل شخص أو منتج أو معاملة مخزنة ᡧ ᢕᣌان معᘭك ᣠإ ᢕᣂشᘻ ᢝ ᡨᣎاملة من المعلومات ال᛿ مجموعة  
ᡧ مثل عمᘭل أو طلب أو معاملة ᢕᣌمع ᣆانات حول عنᘭجدول أو قاعدة ب ᢝ

ᡧᣚ اناتᘭسل هو صف واحد من البᜧكروسوفت اᘌالما ᢝ
ᡧᣚ والسجل  

  الحقل: 
ᢝ جدول البᘭانات

ᡧᣚ انات ضمن سجلᘭع واحد من البᖔة تحتوي نᘭل خل᛿ ᣢطلق الحقل عᘌ  او سمة مختلفة ᢿًل عمود حق᛿ ᣢطلق عᗫو
  للسجل مثل الاسم أو العنوان أو التارᗫــــخ  

  ت سيق كجدول: 
ᢝ ماᘌكروسوفت اᜧسل إᣠ إضافة وظائف الفرز والتصفᘭة تلقائᘭ᠍ا إᣠ بᘭاناتك ᛿ما يؤدي هذا الإجراء  

ᡧᣚ ة ت سيق كجدول ᡧ ᢕᣂيؤدي تطبيق م
ᢝ صورة ت سيق سهل القراءة 

ᡧᣚ اناتᘭم البᘭلتنظ  

ᢝ قاعدة البᘭانات: 
ᡧᣚ د السجلاتᘌتحد  

ᢝ قاعدة بᘭانات ماᘌكروسوفت اᜧسل، ᘌمكن تنفᘭذ إجراءات متنوعة عᣢ السجلات مثل حذفها أو نقلها أو ᙏسخها إᣠ موقع آخر داخل 
ᡧᣚ

وري معرفة كᘭفᘭة تحدᘌد هذه السجلات.  ᡧᣆورقة العمل ولذلك من ال  
ᢝ قاعدة بᘭانات أو جدول بᘭانات

ᡧᣚ ᡵᣂᜧصف واحد أو أ ᡧ ᢕᣂستخدم هذا الإجراء لتميᚱو  

ᢝ قاعدة البᘭانات 
ᡧᣚ د السجلاتᘌتحد  

  السجلات الغᢕᣂ متجاورة   السجلات المتجاورة  

  Ctrlالضغط ᗷاستمرار عᣢ مفتاح  Shiftالضغط ᗷاستمرار عᣢ مفتاح 
  والسجل الذي رقمه    ٢عᣢ سᘭᙫل المثال لو حددنا السجل الذي رقمه  

  ١٠وحᡨᣎ رقم  ٢من رقم السجلات جميع تحدᘌد فسᚏتم   ١٠
  والسجل الذي رقمه    ٢عᣢ سᘭᙫل المثال لو حددنا السجل الذي رقمه  

  فقط  ١٠و رقم ٢تحدᘌد سجل رقم فسᚏتم   ١٠
 ᡧ ᢕᣌمن سجل ᡵᣂᜧفقط   تحدد أ ᡧ ᢕᣌتحدد سجل  

  

  فرز البᘭانات وتصفيتها: 
 :ᣢساعدك عᛒ سل فهوᜧكروسوفت إᘌما ᢝ

ᡧᣚ اناتᘭة لإدارة البᘭانات وتصفيتها مهمة أساسᘭعد فرز البᘌ  

   شᜓل أفضلᚽ مهاᘭانات وتنظᘭفهم الب 

  سهولةᚽ دهاᗫᖁت ᢝ
ᡨᣎالمعلومات ال ᣠالوصول إ 

   اتخاذ قرارات مؤثرة 

 



 

  إعداد معلمة الرقمᘭة 
 أ.وردة أبو حسون

 

    قواعد البᘭانات :  الثالثة الوحدة  
  فرز البᘭانات: 

  
  

  

ᢝ نطاق من الخلاᘌا أو جدول حسب معᘭار محددعادة لإ  ᛒ  Sortستخدم أمر الفرز 
ᡧᣚ اناتᘭب البᛳترت  
ᢝ ماᘌكروسوفت إᜧسل: 

ᡧᣚ وهناك نوعان من الفرز  

تᛳب أᗷجدي (للنص) بناء عᣢ العمود أو الصف   الفرز التصاعدي:  - ١ ᡨᣂمة (للأرقام) أو بᘭق ᢔᣂᜧأ ᣠمة إᘭانات من أصغر قᘭيرتب الب
 المحدد 

  

 

٢ -  ᢝᣠالعمود أو الصف المحددالفرز التناز ᣢ(للنص) بناء ع ᢝᣓجدي عكᗷب أᛳت ᡨᣂالأصغر (للأرقام) أو ب ᣠإ ᢔᣂᜧانات من الأᘭيرتب الب : 

  

  

 

  تصفᘭة البᘭانات: 
ᢝ معايᢕᣂ معينة لعرض مجموعة محددة من بᘭانات الجدول  Filterالتصفᘭة ᛒستخدم أمر  ᢔᣎإذا أردت أن تعرض فقط أسماء   تل ᢿًفمث

فلن يتم حذفها ᗷل سᡨᣛᘘᙬ ول᜻ن لن يتم  طلᘘة فصل محدد اخᡨᣂ رقم الفصل من قائمة التصفᘭة، أما الصفوف التاᗷعة للفصول الأخرى 
  عرضها  

  

  إزالة معامل تصفᘭة البᘭانات: 
لإزالة معامل التصفᘭة الذي طبق عᣢ الجدول فاضغط عᣢ السهم الذي ᗷجوار عنوان العمود الذي تᗫᖁد إزالة معامل التصفᘭة منه ثم  

  اضغط عᣢ خᘭار إلغاء تطبيق عامل التصفᘭة . 

  

  

  
  

  أسلوب الفرز   نᖔع البᘭانات

  أو  من ي إᣠ أ  AإZ   ᣠأو  من أ إᣠ ي ، من   ZإA   ᣠمن  النصوص 

  .من الأصغر إᣠ الأᢔᣂᜧ أو من الأᢔᣂᜧ إᣠ الأصغر الأرقام  

  من الأحدث إᣠ الأقدم أو من الأقدم إᣠ الأحدث  التواريخ والأوقات

 أسالᘭب فرز البᘭانات وفق أنواعها










































